【学生手册】研究生培养管理系统学位版块操作指南
1、 点击【毕业与学位】--【学位流程展示】，该页显示学生申请学位的各个流程节点及审批时间、审批结果。
[image: ]
2、 点击【毕业资格自检】，进入毕业资格自检流程，点击【提交】按钮申请审核。
[image: ]
注意：自检条件全部通过方可提交审核，如果无法提交，请联系学院秘书核实。


3、 点击【论文送审预报名】，进入预报名及毕业证、学位证核对流程，核对无误后点击毕业证及学位证的【确认】按钮，信息无误，点击【提交】申请审核。
[image: ]
学位证书查看如图：
[image: ]


若学位证上无出生地，学生需到个人管理-个人信息维护-出生地-保存
[image: ]
若学位证上无学位照片，学历教育研究生请联系学籍服务中心进行处理，电话83590310；论文博士若无学位照片，在个人管理-学位照片上传，按照规定要求进行上传，上传后致电学位办电话83590308进行审核，审核通过后，学位证书会显示学位照片。
[image: ]
4、 点击【送审学位论文提交】，进入送审论文提交流程，填写页面内容，并上传送审论文（pdf格式），确认无误后，点击【提交】按钮申请审核。
注意：【提交】前仔细核对提交送审的论文题目是否与论文开题题目一致，如果论文题目不一致，点击 【论文题目修改申请】进行论文题目的变更申请及审核，审核通过后才能继续完成【送审学位论文提交】流程。
[image: ]
完成送审学位论文提交流程，且论文查重通过后，点击【打印论文送审表】。
[image: ]
6、点击【学位论文评阅查看】，查看论文查重结果及评阅结果。
[image: ]


7、填写【学位论文评审导师审核意见表】，其中博士需导出【学位论文评审导师审核意见表】签字后存档，硕士填写系统即可。
[image: ]
8、点击【答辩公告发布】，填写页面信息及答辩委员会成员信息后，确认无误点击【提交】进行审核。按照学院要求打印表决票、打印委员会成员审批表。
[image: ]
9、 点击【答辩结果查询】，查看答辩结果。
[image: ]

10、点击【学位论文修改情况登记】，将评阅、答辩专家提出的修改意见进行登记，【提交】审核后打印【学位论文修改情况登记】签字后存档。
[image: ]
[bookmark: _Hlk223513721]11、点击【学位授予信息采集】，填写学位授予信息。请确保专业名称、学位类别、导师、论文题目、关键词、研究方向等信息务必与后续【存档论文】pdf版内容保持一致。
若学位信息上报后发现部分信息与存档论文不一致，学位信息将无法修改，只能修改存档论文内容，请务必仔细核对填写此页面信息，一经上报无法撤回。
[image: ]
12、点击【学位申请】，进行学位申请，点击【提交】申请审核。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]13、点击【存档论文上传】，填写相关信息，上传存档论文，【提交】审核前，点击预览查看相关信息，请确保存档论文里的专业名称、学位类别、导师（只认可系统登记导师，不能多写）、论文题目（4处论文题目）、关键词、研究方向等信息务必与【学位授予信息采集】保持一致。审核过程中如学院、档案馆、图书馆任何一方发现不一致，审核流程将会被退回，影响离校流程办理进展。
[bookmark: _Hlk223613817]学位办是否审核存档论文，不影响离校流程办理。
[image: ]

点击预览后，页面如下：
[image: ]
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